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1 Методические указания для обучающихся по организации стажировки
В целях закрепления теоретических знаний, полученных при освоении программы профессиональной переподготовки «Бухгалтерский учет бюджетного сектора экономики» и приобретения практических навыков и умений для их эффективного использования при исполнении своих должностных обязанностей, необходимо пройти стажировку и составить Отчет о прохождении стажировки.
В результате прохождения стажировки обучающийся:

должен знать:

· практику применения законодательства Российской Федерации по вопросам оформления первичных учетных документов;

· практику применения законодательства РФ по вопросам денежного измерения объектов бухгалтерского учета методы учета затрат продукции (работ, услуг);

· порядок сопоставления результатов инвентаризации с данными регистров бухгалтерского учета и составление сличительных ведомостей;

· порядок представления бухгалтерской (финансовой) отчетности в установленные сроки;

· порядок счетной и логической проверки правильности формирования числовых показателей отчетов, входящих в состав бухгалтерской (финансовой) отчетности

должен уметь: 

· составлять (оформлять) первичные учетные документы;

· применять приемы комплексной проверки первичных учетных документов;

· составлять бухгалтерские записи в соответствии с рабочим планом счетов экономического субъекта;

· применять способ начисления амортизации, закрепленный в учетной политике экономического субъекта;

· применять методы калькулирования себестоимости продукции (работ, услуг); 

· сопоставлять результаты инвентаризации нефинансовых активов с данными регистров бухгалтерского учета и составлять сличительные ведомости; 

· составлять формы бухгалтерской финансовой отчетности;

· формировать числовые показатели отчетов, входящих в состав бухгалтерской (финансовой) отчетности.

Стажировка по программе «Бухгалтерский учет бюджетного сектора экономики» носит индивидуальный характер и предусматривает такие виды деятельности, как: 

· самостоятельную работу с учебными изданиями;

· работу с нормативной и другой документацией.
В последний день стажировки необходимо прикрепить в личный профиль слушателя Отчет по стажировке (документ Word). 
Оформление отчета по стажировке должно строго соответствовать требованиям раздела 2 настоящих методических указаний.

2 Методические указания для обучающихся по составлению и оформлению отчета по стажировки
2.1 Общие требования к отчету по стажировке 

Отчет по стажировке включает: 

Титульный лист (Приложение А).
Задания стажировки с указанием шифра (кода) компетенции, наименования компетенции,  формулировки задания отведенного для выполнения и выбранный вариант ответа (ответ, который по Вашему мнению, считается верным) (Приложение Б).
Список использованных источников (Приложение В).
Обращаем Ваше внимание, что в ходе прохождения стажировки по программе «Бухгалтерский учет бюджетного сектора экономики» необходимо изучить литературу, которая представлена в электронно-библиотечной системе «Университетская библиотека online» 
2.2. Оформление отчета по стажировке

При оформлении текстовой части отчета по стажировке используются ГОСТ 2.105-95 и  ГОСТ Р 7.0.11‑2011.

Работа должна быть выполнена печатным способом с использованием компьютера и принтера на одной стороне листа белой бумаги одного сорта формата А4 (210 × 297мм) через полтора интервала и размером шрифта Times New Roman 12 - 14 пунктов.

Страницы отчета по стажировке должны иметь следующие поля: левое ‑ 25 мм, правое ‑ 10 мм, верхнее ‑ 20 мм, нижнее ‑ 20 мм. Абзацный отступ должен быть одинаковым по всему тексту и равен пяти знакам (1,25 см).

Все страницы отчета по стажировке нумеруются по порядку без пропусков и повторений. Первой страницей считается титульный лист, на котором нумерация страниц не ставится, на следующей странице ставится цифра «2» и т. д.

Порядковый номер страницы печатают на середине верхнего поля страницы.
3. Методические указания для обучающихся по размещению Отчета по стажировке в системе дистанционного образования 
Оформленный в соответствии с настоящими методическими указаниями Отчет по стажировке, размещается в системе дистанционного образования на вкладке «Лекция» в разделе Стажировка. В поле «Добавить ответ» следует нажать кнопку «Прикрепить файл», загрузить выбранный файл с Отчетом  и нажать кнопку «Отправить ответ».

После выполнения вышеприведенного алгоритма действий Отчет о стажировке автоматически будет направлен преподавателю – тьютору для проверки. 

Комментарии преподавателя по результатам проверки отчета размещаются во вкладке Лекция в разделе Стажировка.

Приложение А

Макет титульного листа отчета по стажировке

Частное образовательное учреждение 
дополнительного профессионального образования 

«Академия бизнеса и управления системами»

ОТЧЕТ

по стажировке

	Выполнил обучающийся

	

	

	(ФИО полностью)


	Руководитель стажировки от ЧОУ ДПО «АБиУС»:

	

	

	(должность, ФИО руководителя полностью)
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Приложение Б

Задания стажировки по программе профессиональной переподготовки «Бухгалтерский учет бюджетного сектора экономики»
	Шифр (код) компетенции
	Наименование компетенции
	Задания для выполнения

	ПК 1
	Способность осуществлять документирование хозяйственных операций, разрабатывать рабочий план счетов бюджетного учета и формировать на его основе бухгалтерские проводки
	N 1 Ознакомьтесь  с Кодексом  Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 N 195 – ФЗ и оформите:

a) таблицу штрафов на должностных лиц

b) таблицу штрафов на юридических лиц

N 2 Сформируйте основные аспекты учетной политики государственного (муниципального) учреждения

N 3 Составьте рабочий план счетов бюджетного учета учреждения

	ПК 2
	Способность формировать бухгалтерские проводки по учету имущества на основе рабочего плана счетов бюджетного учета
	N 3 Учреждение за счет средств субсидии, выделенной на выполнение государственного задания, приобрело исключительное право на полезную модель (патент) в сумме 225 000 руб. (не является особо ценным имуществом). Уплачена пошлина за регистрацию договора об отчуждении патента - 1 650 руб. Срок действия патента - 10 лет. Амортизационные отчисления по нематериальному активу учитываются в составе прямых расходов.  Отразите хозяйственные операции на счетах бюджетного учета.

N 4 Учреждение передало безвозмездно другому бюджетному учреждению авторское право на программу для ЭВМ, балансовая стоимость которой составляла 32 000 руб., а сумма амортизации, начисленной к моменту передачи, - 15 000 руб. Отразите в учете бухгалтерские проводки учреждения по передаче НМА 

N 5 Приобретен объект основных средств (хозяйственный инвентарь - особо ценное движимое имущество) стоимостью 120 000 руб. со сроком полезного использования пять лет.

Годовая норма амортизации - 20%. 

Определите годовую сумму амортизационных отчислений, месячную сумму амортизационных отчислений. Отразите операции, которые учреждение будет делать в учете ежемесячно


	ПК 3
	Способность отражать в бухгалтерских проводках зачет и списание недостачи ценностей (регулировать инвентаризационные разницы) по результатам инвентаризации
	N 6 Перед составлением годового отчета учреждение произвело инвентаризацию, в процессе которой были выявлены:

- Излишки продуктов питания на сумму 100 руб.; недостача (материальные ценности в учете по коду финансового обеспечения – 4;

- ГСМ в пределах норм естественной убыли на сумму 200руб.;

- Запасных частей, балансовая стоимость которых составляла 1000 руб., а рыночная – 1110 руб.

Недостача виновным лицом признана и погашается путем внесения наличных денежных средств в кассу учреждения. Составьте бухгалтерские записи.

	ПК 4
	Способность проводить учет денежных средств, оформлять денежные и кассовые документы
	N 7 Отразите корреспонденцию счетов по учету кассовых операций бюджетным учреждением:

- отражено поступление наличных денежных средств в кассу учреждения с лицевого счета, открытого в органе, осуществляющем кассовое обслуживание исполнения бюджетов

- отражено поступление наличных денежных средств, полученных во временное распоряжение, со счета денежных средств во временном распоряжении

- выданы наличные денежные средства, находящиеся во временном распоряжении учреждения

- выплачен аванс по заработной плате

- внесены в кассу денежные средства в погашение недостачи

N 8 Отразите суммы курсовых разниц на счетах бюджетного учета

- отражена положительная курсовая разница, полученная при перечислении валютных средств от главного распорядителя (распорядителя) получателю

- отражена отрицательная курсовая разница, полученная при перечислении валютных средств от главного распорядителя (распорядителя) получателю

	ПК 5
	Способность формировать бухгалтерские проводки по учету обязательств и по итогам инвентаризации обязательств учреждения
	N 9 Работник учреждения О.Б. Смирнов направлен в командировку в Москву сроком на три дня - с 11 по 13 сентября 2018 г. По расчету бухгалтерии ему выдано 

3 780 руб., а именно: суточные - 700 руб.; проезд - 1 980 руб.; проживание - 1 100 руб.

По возвращении из командировки Смирнов (подотчетное лицо) составил авансовый отчет, согласно которому осуществлены следующие расходы:

- стоимость железнодорожных билетов Нижний Новгород - Москва - 990 руб.; Москва - Нижний Новгород - 990 руб.,

- стоимость проживания в гостинице в сутки - 900 руб. (подтверждено счетом гостиницы).

Оформите бухгалтерские проводки (после проверки авансового отчета)

	ПК 6
	Способность оформлять платежные документы и формировать бухгалтерские проводки по начислению и перечислению налогов и сборов в бюджеты различных уровней, страховых взносов во внебюджетные фонды
	N 10 Казенное учреждение заключило договор с ООО «Эдельвейс» на приобретение у него медицинского оборудования - недвижимого имущества в рамках бюджетной деятельности. Общая стоимость оборудования по договору составила 500 000 руб.

Дополнительно приобретая оборудование, учреждение оплатило консультационные услуги сторонней организации в сумме 10 000 руб.

Кроме того, учреждение самостоятельно внесло поправки в техническую документацию, чтобы улучшить характеристики оборудования. Дополнительные расходы по подготовке оборудования к эксплуатации составили:

- оплата труда сотрудников, принимавших участие в этой работе, - 3 000 руб.;

- страховые взносы в Фонд социального страхования РФ (ФСС), Пенсионный фонд РФ (ПФР), Федеральный фонд обязательного медицинского страхования (ФФОМС) - 780 руб.;

- стоимость израсходованных материалов - 300 руб.

 Определите первоначальную стоимость оборудования, приобретенного за плату.  

Отразите бухгалтерскими записями данную ситуацию в учете.

	ПК 7
	Способность отражать нарастающим итогом на счетах бухгалтерского учета имущественное и финансовое положение учреждения, определять результаты хозяйственной деятельности за отчетный период
	N 11 У бюджетного учреждения по состоянию на            01 января 2018 года образовался остаток субсидии, выделенной в 2017 году учредителем на выполнение его задания, в размере 125 000 руб. Остаток образовался в связи с недостижением учреждением показателей государственного задания. В феврале 2018 года денежные средства были возвращены в доход бюджета. Размер субсидии, предоставленной учреждению в 2017 году, составил 3 000 000 руб. Из них 2 875 000 руб. были потрачены на выполнение задания учредителя.

Отразите хозяйственные операции на счетах бухгалтерского учета

Содержание операции

Дебет

Кредит

Сумма, руб.

Операции 2017 года

Начислен доход учреждения, поступивший в форме субсидии, предоставленной учреждению на выполнение задания учредителя

Поступила на лицевой счет учреждения субсидия

Отражено расходование сумм субсидии на выполнение задания учредителя

Операции 2018 года

Начислена задолженность по возврату в доход бюджета остатков субсидий, предоставленных на финансовое обеспечение выполнения задания учредителя

Перечислены остатки сумм субсидий в доход бюджета

Отразите возврат в доход бюджета суммы субсидий в Отчете о движении денежных средств учреждения (ф. 0503723)
 Раздел 3 «Изменение остатков средств» отчета (ф. 0503723).

Наименование показателя

Код строки

Код по КОСГУ
За отчетный период

По операциям с денежными средствами, не относящимся к поступлениям и выбытиям

410

в том числе:

по возврату дебиторской задолженности прошлых лет

420

в том числе:

по возврату остатков субсидий прошлых лет

422

610



	ПК 8
	Способность составлять формы бухгалтерской отчетности в установленные законодательством сроки
	N 12 Бюджетное учреждение должно выплатить своим работникам зарплату за февраль 2017 года по коду вида деятельности 4. Для выплаты зарплаты учреждению необходимо 2 000 000 руб. Однако на счете у учреждения имеется 1 900 000 руб. Недостающие средства учреждение привлекает с кода вида финансового обеспечения 2.

Отразите операции по привлечению средств с кода финансового обеспечения на счетах бухгалтерского учета

Содержание операции

Дебет

Кредит

Сумма, руб.

Привлечение средств с КФО 2 на исполнение обязательства по КФО 4:

списаны денежные средства с КФО 2

поступили денежные средства на КФО 7

Для отражения операций в отчете (ф. 0503723), оформленном по коду вида деятельности 4 воспользуйтесь таблицей
Наименование показателя

Код строки

Код по КОСГУ
За отчетный период

Изменение остатков средств при управлении остатками - всего

460

в том числе:

Поступление денежных средств при управлении остатками

463

510

Изменение остатков средств - всего

500

в том числе:

за счет увеличения денежных средств

501




Приложение В

Литература для изучения в ходе выполнении стажировки по программе профессиональной переподготовки «Бухгалтерский учет бюджетного сектора экономики»
1. Борзунова, О.А. Налоговый кодекс Российской Федерации: генезис, история принятия и тенденции совершенствования : монография / О.А. Борзунова. - Москва : Юстицинформ, 2010. - 296 с. - Библиогр. в кн. - ISBN 978-5-7205-1019-0 ; То же [Электронный ресурс]. - URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=460422

2. Введение в специальность "Бухгалтерский учет, анализ и аудит" : учебно-справочное пособие / А.Ф. Гуляева, А.Ш. Гизятова, Ж.П. Антипина, Н.А. Игошина. - 4-е изд., стер. - Москва : Издательство «Флинта», 2018. - 103 с. - ISBN 978-5-9765-0145-4 ; То же [Электронный ресурс]. - URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=79338 

3. Комментарий к Трудовому кодексу РФ: постатейный, научно- практический / С.Н. Бабурин, А.А. Глисков, А.Г. Глисков, А.И. Забейворота ; под ред. С.Н. Бабурина. - 4-е изд., перераб. и доп. - Москва : Книжный мир, 2017. - 881 с. - (Профессиональные комментарии законодательства Российской Федерации). - ISBN 978-5-8041-0885-5 ; То же [Электронный ресурс]. - URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=460124
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